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OBJETIVOS

EMENTA

PROGRAMA

O curso daré énfase ao aprendizado do Excel até o nivel conhecido como
Avancado em cursos de Excel existentes no mercado. Seréo apresentados
e praticados 0s processos de obtencdo, organizagcédo e andlise de dados, no
ambiente Excel, de interesse da pesquisa do tipo quantitativo.

O SPSS (Statistical Package for the Social Sciences) e o programa livre
correspondente PSPP seréo apresentados em seus elementos basicos e na
sua interacdo com o Excel.

Serdo explorados sites relevantes para a pesquisa social, de modo a extrair
planilhas de dados para organizacdo e andlise com o Excel e o SPSS /
PSPP (médulos basicos).

Obs.- As aulas ocorrerdo principalmente no Rio Datacentro — RDC, com o
uso do Excel e do Sw livre PSPP, bem como no Anexo do Depto de
Ciéncias Sociais (bloco L) — neste sera feita uma pratica introdutéria ao
programa SPSS.

Excel - Fundamentos para uso das planilhas. Tabelas e graficos e sua
formatacdo. Operacdes matematicas e fungdes basicas. Funcgbes
estatisticas e de texto. Recursos de preenchimento e de validagdo de
dados. Gréficos e sua formatacdo. Tabela dindmica e grafico dindmico.
Apresentacao de graficos e tabelas no Power Point. A Internet como fonte
de pesquisa: uso do Excel em sites relevantes para a pesquisa social.

SPSS/PSPP - Criacdo e edicdo de dados; criacdo e configuracdo de
variaveis. e recodificacdo de variaveis. Representacao grafica: box-plots e
histogramas. Andlise estatistica de dados: analise descritiva e correlagdo
entre variaveis. Regresséo linear simples. Importacédo de banco de dados do
Excel para o formato SPSS/PSPP. Exportacdo de resultados. Uso nas
diferentes fases da pesquisa.

Excel

1. Fundamentos: menus, criacdo e salvamento de arquivos; na tela: guias,
setores (grupos), planilhas (abas), area de trabalho, barra de férmulas.

1/2



AVALIACAO

BIBLIOGRAFIA
PRINCIPAL

BIBLIOGRAFIA
COMPLEMENTAR

Formatacéo: colunas e linhas, células, principais recursos.
2. Criacao e formatacao de tabelas, formatacao condicional.
3. Criacéo e adequacédo de gréficos. Principais tipos e critérios de escolha.

4. Operacbes matemdaticas béasicas e suas formulas. Trancamento.
Principais funcdes: de contagem, condicionais, ProcV, ProcX. Localizagdo e
substituicdo, filtro. Algumas funcbBes estatisticas. Funcdes de texto,
concatenacao.

5. Preenchimento relampago, remocé&o de duplicadas, validagdo de dados.
Geracdo de numeros aleatdrios.

6. Tabela dindmica, gréafico dinamico. Grafico de Gantt para planejamento e
controle de processos.

7. Apresentacédo de gréaficos e tabelas no Power Point.

SPSS / PSPP

9. Menus: principais ferramentas de cada menu, como File, Edit, Transform
e Analyze.

10. Distribuicdo de frequéncias; edicdo de tabelas. Histograma, Gréfico de
“ramo e folhas”, outliers.

11. Calculo de medidas estatisticas a uma variavel (ferramenta Explore) e a
duas variaveis (correlacdo paramétrica e correlagdo ndo-parameétrica).

12. Regressao linear simples.
13. Importacéo de base de dados do Excel.

Conforme o critério correspondente a cada uma das duas disciplinas, de
acordo com a Resolucéo 01/2005 da PUC.

Bibliografia Basica — 1:

CINTO, Antonio & GOES, Wilson. Excel Avancado. S&o Paulo: Editora
Novatec, 2015.

Bibliografia Basica - 2:

PSPP: https://www.gnu.org/software/pspp/

Bibliografia Basica - 3:

FIELD, ANDY. Descobrindo a ESTATISTICA usando o SPSS. Porto Alegre:
Editora Artmed, 2009.

MAROCO, Jodo. Andlise Estatistica com o SPSS Statistics, Péro Pinheiro,
Portugal: ReportNumber, 2014.

POLLOCK lI, Philip., An SPSS Companion to Political Analysis, Sage, Los
Angeles: 2012.

CIS - CONSORCIO DE INFORMACOES SOCIAIS, Anpocs,

http://www.cis.org.br (bancos de dados disponiveis sobre temas como
cultura, politica, conflito, juventude e familia).

212


https://www.gnu.org/software/pspp/
http://www.cis.org.br/

